
Korrespondenz: Schlusssätze und Grüsse 
 
 

Veraltet, floskelhaft, abgegriffen Zeitgemäss, modern 

Wir hoffen, Ihnen mit diesen Angaben gedient 
zu haben, und verbleiben mit freundlichen 
Grüssen. 

− Wünschen Sie ergänzende Auskünfte? 
Dann rufen Sie uns an: 052 … 

 
− Haben Sie Fragen? Wir antworten gerne: 

052 … 
 
− Entspricht das Angebot Ihren Vorstel-

lungen?  
 
− Erfüllen die Unterlagen Ihre Wünsche? Für 

mehr Informationen rufen Sie uns einfach 
an: 052 … 

Wir freuen uns auf Ihren Auftrag (oder Ihre 
Antwort usw.). 
 
 

− Wann dürfen wir Ihr Vorhaben in die Tat 
umsetzen/verwirklichen? 

 
− Entspricht unser Angebot Ihren Wün-

schen/Vorstellungen?  
 
− Auf Ihre Antwort sind wir gespannt! 
 
− Soweit unsere Vorschläge. Wie sind Ihre 

Überlegungen dazu? 
 
− Testen Sie unsere Reaktionsschnelligkeit. 

Wir antworten postwendend! 
 
− Ich freue mich auf die Fortsetzung unseres 

Gesprächs. 
 
− Das ist unser Angebot. Werden Sie es 

nutzen? 

Für Ihre Bemühungen danken wir Ihnen (im 
Voraus) bestens und verbleiben … 

Vielen Dank für Ihre Unterstützung / Hilfe / 
Ratschläge. 

Wir stehen Ihnen jederzeit gerne zur Ver-
fügung. 

− Rufen Sie uns an − wir sind für Sie da. 
 
− Wünschen Sie eine persönliche Beratung? 

Dann vereinbaren Sie einen Termin mit 
uns: 052 … 

 
− Bitte rufen Sie uns an, wenn Sie weitere 

Angaben brauchen: 052 … 
 
− Können wir sonst noch etwas für Sie tun? 

Rufen Sie uns einfach an: 052 … 

 Bänziger 



Veraltet, floskelhaft, abgegriffen Zeitgemäss, modern 

Wir bitten um Kenntnisnahme. Weglassen! Wenn jemand den Brief gelesen 
hat und auf diesen Schlusssatz stösst, hat er 
vom Brief bereits Kenntnis genommen! 

Freundliche Grüsse 
 
Freundliche Grüsse ist Standard; wieso nicht 
einmal etwas variieren? 

− Mit sommerlichen Grüssen 
− Viele Grüsse nach Bern! 
− Viele Grüsse aus der Munotstadt! 
− Viele Grüsse von Haus zu Haus! 
− Sonnige Grüsse nach Wien! 
− Schöne Grüsse nach Thun! 
− Auf Wiedersehen! 
− Viele Grüsse aus dem tief verschneiten 

Davos! 
− Bis nächste Woche in Berlin! 
− Einen guten Start in die neue Woche 

wünscht … 
− Viel Erfolg an der Messe! 
 
In einem Kondolenzschreiben (Beileids-
schreiben): 
 
Mit stillen Grüssen / Mit stillem Gruss 
 
Zum Jahresende: 
 
− Ein neues Jahr klopft an. Ich wünsche 

Ihnen, dass Sie gesund und bleiben und 
mit sicherer Hand alle Aufgaben meistern, 
die es für Sie bereithält. 

 
− Ein neues Jahr mit vielen Aufgaben steht 

bevor. Möge Ihnen alles, was Sie anpa-
cken, gelingen! 

 
Neujahrsgruss an einen Konkurrenten: 
 
Ich danke Ihnen für die fairen zwölf Runden 
des letzten Jahres und wünsche Ihnen auch 
für das neue Jahr gute Kondition! 

 

 Bänziger − 2 − 


